
文書番号 作成
修正

　　　お客様 　　　　　受付 営業 編集 情報処理 個人情報保護 備考

※リスク対応
個人情報管理
台帳　No.３
参照

※リスク対応
個人情報管理
台帳　No.４
参照
※リスク対応
個人情報管理
台帳　No.1４
参照

フリーダイアル 

同窓会担当

宛先在住者 

同窓会会員 

同窓会会員代

登録 

退会 

郵送差止め 

住所等変更 

その他問合せ 

窓口担当者 

宅急便 情報処理担当

ＤＢ 
入力 

・学校名 

・変更項目※6 

・氏名 

・住所 

・ＴＥＬ 

・卒年度 

・勤務先 

・e-mail 
情報処理担当 検索 

電話依頼 

電話回答 
窓口担当者 

電話回答 

請求書 

施錠管理 
スタンドアローン 

個人情報保護責任

フリーファックス 

同窓会会員 

情報処理担当

入力 

ＤＢ 

施錠管理 
スタンドアローン 

個人情報保護責任


