
文書番号 作成
修正

　　　お客様 　　　　　受付 営業 編集 情報処理 個人情報保護 備考

※リスク対応
個人情報管理
台帳　No.11
参照
※リスク対応
個人情報管理
台帳　No.14
参照

※以後会報封入以降と同じ ※リスク対応
個人情報管理
台帳　No.19
参照

記念ＤＶＤ作成 

同窓会担当
窓口担当者 依頼 依頼 

編集担当者 

企画書 
同窓会担当

作成 

レビュー 

編集担当者 

撮影 

編集 同窓会担当

レビュー 

プレス 

窓口担当者 

発注書 

情報処理担当

ＤＢ 

請求書 
ラベル 

個人情報保護責任

施錠管理 
スタンドアローン 


