
文書番号 作成
修正

　　　お客様 　　　　　受付 営業 編集 情報処理 個人情報保護 備考

監視

振替清算 

入金台帳 

振替受払 
通知書 

窓口担当者 情報処理担当

ＤＢ 

振替用紙 

振替受払 
リスト 

営業担当者 

同窓会担当

残金振込み 

郵便局 口座 

振替受払 
リスト 

発送 

決算報告 
 

振替用紙 

クロスチェッ

ク 

振替受払 
リスト 

複写 

決算資料 

経営責任者 

請求書 

領収書 
 

発注書 

請求書 

施錠管理 
スタンドアローン 

個人情報保護責任


