
内部監査チェックリスト Ver2.2

OK NG 該当無し 提案

・キャビネット管理

　セキュリティ区画の鍵管理

　セキュリティ区画の確認

　セキュリティ区画への入室制限確認

・セキュリティ区画の入退室

　施錠の管理方法

　夜間・休日の入退室

　グループ会社社員の管理

　不審者への対応方法

Staff pass・Guest Passの携帯確認

　紛失・再発行・返却の確認（Staff
Pass ・Guest Pass管理台帳）

物理的アクセス管理 ・一般フロアの入退室

　Staff pass・Guest Passの管理（Staff
pass管理台帳・Guest Pass管理台帳）

監査実施日：      年  月  日 被監査部門　全社 監査実施者　浅本寧枝

チェック項目 チェック結果
コメント

大項目 小項目

監査承認日：      年  月  日 　 監査承認者　代表取締役
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内部監査チェックリスト Ver2.2

OK NG 該当無し 提案

チェック項目 チェック結果
コメント

大項目 小項目

データセンターの物理的セキュリティ確
認

サーバ／端末管理 サーバの物理的セキュリティ確認

　ソフトウェア／システムファイル改ざ
ん確認

　防護手段の実施確認

　アクセス履歴の確認

　

・不正アクセスの防止対策確認

ＩＤ/パスワードの管理方法確認

論理的アクセス／ネットワーク管理 ・アクセス権限の管理

　権限の申請・付与・抹消確認（アクセ
ス権限申請書・アクセス権限管理台
帳）

　対象キャビネットの鍵管理

　個人情報を含む書類・媒体等の管理
状況確認
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内部監査チェックリスト Ver2.2

OK NG 該当無し 提案

チェック項目 チェック結果
コメント

大項目 小項目

　データの更新方法確認

・外部公開サーバ管理

　外部サーバの管理方法確認

パッチ等システムの更新状況確認

　情報システムの変更方法確認

　情報システムの対象確認

　情報システムの設置方法確認

・システムの設置／変更

　社内の情報システムの対策確認

　外部から持ち込むシステムに対する
対策確認

・ウィルス等への防護対策

データのバックアップの実施確認

リストアの実施確認
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内部監査チェックリスト Ver2.2

OK NG 該当無し 提案

チェック項目 チェック結果
コメント

大項目 小項目

障害発生時の対応確認

ＷＥＢ等の利用状況確認

電子メールの利用状況確認

個人端末の持ち出し方法確認（ＰＣ持
ち出し管理台帳）

情報システム利用時遵守事項の実施
確認

個人端末の管理方法確認

情報システムの利用 利用状況の監視方法確認

文書および電子媒体管理
対象文書の分類および取扱ルールの
確認

電子媒体の取扱方法確認
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